
NEW USERS CLICK HERE

IF YOU ALREADY HAVE A 
ACCOUNT CLICK HERE



CLICK HERE



CLICK HERE



USE YOUR PERSONAL 
EMAIL. YOU WLL NOT 
HAVE ACCESS TO YOUR 
WORK EMAIL.



ONCE YOU HAVE YOUR USER ID 
CLICK HERE 



USE YOUR ID NOT YOUR 
CAC CARD . YOU WILL 
NOT HAVE ACCESS TO A 
CAC READER IN CLASS

IF YOU INPUT THE WRONG PASSWORD 3 
TIMES YOU WILL BE LOCKED OUT FOR AN 
HOUR. SOMETIMES IT IS BEST TO CLICK 
FORGOT PASSWORD AND MAKE A NEW ONE 
TO AVOID GETTING LOCKED OUT



CLICK HERE



WHEN YOU CLICK HERE 
THE WEBSITE FOR YOUR 
MILITARY BRANCH WILL 
POP UP



ONCE THE WEBSITE POPS UP PLEASE 
EXIT YOUR BRANCH’S WEBSITE



ONCE YOU EXIT OUT OF YOUR 
BRANCH’S WEBSITE PLEASE SELECT THE 
ACKNOWLEDGEMENT



YOU WILL RECEIVE AN ERROR. CLICK 
THE HOME BUTTON IF YOU GET THIS 
SCREEN



CLICK THE ACKNOWLEDGEMENT AGAIN 
IT WILL GO THROUGH THE SECOND TIME



CLICK HERE



CLICK HERE



CLICK HERE



THIS IS AN ADDRESS WE CAN ALWAYS 
CONTACT YOU AT.

IF YOU TYPE THE FIRST 4 TO 5 LETTERS 
THE CITY SHOULD AUTO‐POPULATE.



ADD A RECEIVING/RELEASING 
AGENT HERE.



CLICK SAVE



CLICK NEXT



LEAVE BLANK
IF YOU HAVE A PHYSICAL COPY OF ORDERS 
CLICK YES FOR HARD COPY ORDERS

CLICK NEXT



YOUR UNIT THAT ISSUED THE ORDERS FOR NAVY IT WILL BE MILLINGTON TN. 

THIS NUMBER CAN BE FOUND ON YOUR 
ORDERS PLEASE LOOK AT THE EXAMPLES 
BELOW

DATE ON YOUR ORDERS

CLICK NEXT

ARMY ORDER NUMBER
157‐34

COAST GUARD ORDER NUMBER 
1208G88PRA8HV000

NAVY ORDER NUMBER 
BUPERS0279

MARINE CORPS ORDER NUMBER 
M7000214CTB1234



TYPE IN THE FIRST 4 OR 5 LETTERS THE 
CITY IT SHOULD POPULATE



OLD DUTY STATION 

NEW DUTY STATION 

CLICK NEXT



CLICK HERE IF YOU ARE GOING TO A NEW DUTY STATION

CLICK HERE

CLICK NEXT



NEW UNIT OR DUTY STATION

NO LATER THEN DATE YOU 
REPORT IN.

CLICK NEXT



WE DO NOT SHIP POVS CONUS

IF YOU ARE SHIPPING A MOTORCYCLE

IF YOU ARE SHIPPING A BOAT 14FT OR SMALLER TO INCLUDE THE TRAILER

IF YOU HAVE HOUSEHOLD GOODS IN GOVERNMENT STORAGE

CLICK NEXT



CLICK NEXT

PLEASE READ THIS INFORMATION AND CLICK THE BOX 
BELOW



CLICK HERE

THIS IS IF YOU WANT THE GOVERNMENT TO SHIP YOUR 
HOUSEHOLD GOODS

CLICK NEXT



PLEASE READ THIS INFORMATION AND CLICK THE BOX 
BELOW

CLICK NEXT



CLICK HERE TO ADD 
YOUR ADDRESS

THE DATE YOU WANT YOUR HOUSE HOLD GOODS OUT OF YOUR HOUSE. PACKING WILL BE 
ADJUSTED PRIOR TO THE PICK UP DATE DEPENDING ON HOW MUCH YOUR STUFF WEIGHS



CLICK HERE TO ADD YOUR ADDRESS HERE



ADD YOUR PHYSICAL ADDRESS HERE

INPUT THE FIRST 4 TO 5 LETTERS AND 
THE CITY SHOULD AUTO POPULATE

CLICK SAVE



SELECT YOU THE ADDRESS YOU WANT 
TO ADD

CLICK OK



ADD YOUR DELIVERY ADDRESS



IF YOU DO NOT HAVE A PHYSICAL 
DELIVERY ADDRESS. ADD YOUR PHONE 
NUMBER AND CITY YOU ARE MOVING 
TO THIS WILL BE THE CITY YOUR 
HOUSEHOLD GOODS WILL BE SHIPPED 
TO

CLICK SAVE



THIS IS THE ADDRESS YOU WILL BE AT 
DURING THE MOVE.



THIS IS THE ADDRESS YOU WILL BE AT 
DURING THE MOVE.



ONCE THIS SCREEN IS FILLED OUT SCROLL DOWN 



THIS IS WHERE YOU ADD YOUR 
RELEASING AND RECEIVING AGENT 
WHO COULD STEP IN ON YOUR BEHALF 
AND CONTINUE ON WITH THE MOVE IIN 
THE EVENT YOU HAVE A EMERGENCY 
AND YOU HAVE TO LEAVE

CLICK NEXT



AN ESTIMATE OF HOW MUCH YOUR HOUSEHOLD GOODS 
WEIGH
( 1,000LBS PER ROOM IS NORMALLY A GOOD ESTIMATE)

PROFESSIONAL GEAR REQUIRED FOR YOUR MOS IF YOU ARE NOT SHIPPING PRO GEAR LEAVE THE 
WEIGHT AT 10LBS. EXAMPLES ARE A PILOT, HIS FLIGHT SUITE WOULD BE PRO GEAR.
NOT PRO GEAR EXAMPLES ARE UTILITY UNIFORMS AND DRESS UNIFORMS

IF YOUR SPOUSE HAS A PROFESSION FOR EXAMPLE A TEACHER THE BOOKS SHE USES WOULD BE PRO 
GEAR 500LBS IS THE MAXIMUM WEIGHT ENTITLEMENT FOR SPOUSES 
EXAMPLES THAT ARE NOT CONSIDERED A PROFESSION IS HOUSEWIFE OR TUPPWARE CONSULTANT

IF YOU HAVE ANY EXTREMELY HEAVY, ODD SHAPED OR BULKY 
FURNITURE ITEMS ADD HERE

CLICK NEXT



IF YOU HAVE A MOTORCYCLE OR FIREARM PLEASE ADD IT ON THIS 
SCREEN

CLICK NEXT



IF YOU ARE SHIPPING A MOTORCYCLE EVERY ITEM ON THIS LIST THAT 
HAS A RED ASTERISK NEXT TO IT MUST BE FILLED OUT BEFORE YOU CAN 
CONTINUE TO THE NEXT SCREEN



IF YOU ARE SHIPPING A FIREARM, EVERY ITEM ON THIS LIST THAT HAS A 
RED ASTERISK NEXT TO IT MUST BE FILLED OUT BEFORE YOU CAN 
CONTINUE TO THE NEXT SCREEN



IF YOU HAVE NEITHER A FIREARM OR A MOTORCLYCLE

CLICK NEXT



IF YOU DO NOT HAVE A PHYSICAL 
ADDRESS AT DESTINATION SELECT NO

IF YOU HAVE A MOVING 
COMPANY YOU WANT TO USE 
ADD THEM HERE.

CLICK NEXT



THIS IS WARNING TO NOTIFYING YOU 
THAT THE TRANSIT TIME OF YOUR 
SHIPMENT IS LONGER THEN YOUR 
DESIRED DELIVERY DATE.

CLICK NEXT



CLICK NEXT

PLEASE READ THIS INFORMATION AND CLICK THE BOX 
BELOW



THIS IS A SUMMARY OF ALL THE INFORMATION YOU INPUT 
INTO DPS



CLICK NEXT

PLEASE READ THE DISCLAIMER AND CHECK THE BOX BELOW

THIS WILL BE THE NEAREST DMO OFFICE NEXT TO YOUR PICK 
UP LOCATION



THESE ARE THE 2 FORMS YOU NEED TO 
PRINT OFF AND SIGN AND TURN INTO YOUR 
DISTRBUTION MANAGEMENT OFFICE

MAKE SURE AFTER YOU HAVE REVIEWED THE 
DD FORM 1299 AND DD FORM 1797 AND 
CLICK SUBMIT



YOU SIGN HERE
YOU DATE HERE

YOUR PRIMARY PICK UP 
ADDRESS

THE DATE THE COMPANY WILL 
START PACKING

THE DATE THE COMPANY FINISH 
PACKING AND LOAD YOUR SHIPMENT 

THE CITY YOUR SHIPMENT IS GOING TO 
BE DELIVERED TO AND PLACED IN 
STORAGE UNTIL YOU HAVE A PHYSICAL 
ADDRESS

WD MEANS WITH DEPENDENTS

THIS IS THE REQUIRED DELIVERY DATE THAT 
THE MOVING COMPANY MUST HAVE YOUR 
SHIPMENT AT THE DESTINATION EITHER IN 
STORAGE OR DELIVERED TO YOUR RESIDENCE

MAKE SURE THESE ARE CURRENT 
EMAIL AND PHONE NUMBERS WE CAN 
CALL YOU AT

THIS IS THE DMO OFFICE AT YOUR 
DESTINATION THAT IS IN CHARGE OF YOUR 
SHIPMENT





YOU SIGN HERE

YOU DATE HERE


